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Av. Cula Mangabeira, 211 — Montes Claros — MG - CEP 39.401-002
Secretaria Municipal de Administraciao

PORTARIA N° 01/2011
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Dispoe sobre os procedimentos admissionais a serem adotados pela
Secretaria Municipal de Administrag¢do, relativamente a admissdo de
candidatos aprovados em concursos publicos para investidura em
cargos publicos da Administragdo Direta do Municipio de Montes
Claros — MG.

A Secretaria Municipal de Administracdo de Montes Claros, no uso de
suas atribuicdes legais, de acordo com a Lei Organica Municipal, Estatuto do
Servidor (Lei Municipal n° 3.175/2003), Estatuto do Servidor do Magistério (Lei
Municipal n° 3.176/2003), art. 37 da Constituicdo da Republica e demais disposi¢des
legais aplicaveis, tendo em vista a necessidade de realizacdo de procedimentos
admissionais para posse € exercicio em cargos publicos da Administragao Direta do
Municipio de Montes Claros, de candidatos aprovados nos concursos publicos
1/2009 — Educagdo, 1/2010 — Saude, 2/2010 — Administragdo, expede a seguinte

PORTARIA:

Art. 1° - Os candidatos aprovados nos concursos publicos constantes
dos editais 1/2009, 1/2010 e 2/2010, realizados para atender as necessidades da
Administracao direta do Municipio de Montes Claros, ap6s nomeados pelo Prefeito
Municipal, serdo convocados e empossados por etapas, de acordo com as
necessidades do Municipio.

Art. 2° - A Secretaria Municipal de Administragdo, com apoio das
demais Secretarias Municipais envolvidas, formara equipe técnica responsavel pelos
procedimentos pertinentes, que cumprird o fluxo admissional de posse dos
concursados que forem nomeados e convocados, de conformidade com a
conveniéncia / necessidade administrativa.

Art. 3° - Os candidatos nomeados serdo convocados por carta enviada
por via postal com aviso de recebimento (AR), através da Empresa Brasileira de
Correios e Telégrafos, para o endereco indicado pelos mesmos quando de sua
inscricdo no concurso ou outro endereco que tenha sido posteriormente informado,
considerando-se valida a convocacgao, para todos os efeitos legais, quando entregue a
correspondéncia no respectivo endereco.

Paragrafo unico - Realizada a convocacdo, os candidatos deverdo
comparecer, no prazo estabelecido, a Secretaria Municipal de Administracdo,
munidos dos documentos necessarios, para realizagao dos procedimentos pertinentes.
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Art. 4° - O candidato que, no prazo legal, ndo atender a
convocacao e/ou ndo apresentar qualquer dos documentos legais exigiveis, sera
considerado desistente e excluido do respectivo concurso, tornando-se sem efeito a
sua nomeagao.

Paragrafo tnico - O candidato poderd desistir da nomeagado e
posse, o que devera ser feito de forma expressa, perante a Secretaria Municipal de
Administragao.

Art. 5° - Serao considerados habilitados para posse os candidatos
que, no prazo legal, tenham apresentados todos os documentos necessarios € sejam
aprovados pela junta médica oficial.

Paragrafo tnico — Em relagdo aos candidatos aprovados no
ambito de quotas de deficientes, quanto a aptiddo para exercicio dos respectivos
cargos para os quais forem nomeados, prevalecera, para efeito de posse e exercicio, a
avaliacdo feita pela junta médica indicada pela Secretaria Municipal de
Administragao.

Art. 6° - A posse poderda ser realizada por intermédio de
procurador com poderes especificos, constituido por instrumento publico ou por
instrumento particular com firma reconhecida por autenticidade.

Art. 7° - No ato de posse, o candidato devera entregar a
declaracao quanto ao exercicio ou nao de cargo ou fungdo publica, e a declaragdo de
bens que constituem seu patrimonio, firmados em impressos proprios distribuidos
pela equipe técnica constituida pela Secretaria Municipal de Administracao.

Art. 8° — Eventuais pedidos de prorrogacdo de prazo para posse
deverdo ser formulados antes do término do prazo legal estabelecido, em impresso
proprio indicado pela equipe técnica da Administracdo, devidamente justificados e
fundamentados, instruidos com os respectivos documentos comprobatorios,
inclusive, quando for o caso, atestados médicos com clara descrigdo da situagdo e
indica¢do do CID correspondente.

Pardgrafo tnico — Os requerimentos de que trata o caput deste
artigo serdo submetidos a apreciacdo da Secretaria Municipal de Administragao.

Art. 9° - O ato de lotagdo / exercicio dos candidatos empossados
observard a programacdo que vier a ser estabelecida e serd de competéncia do
respectivo Secretario Municipal — Educagdo, Saude ou Administragdo — a quem
cabera encaminhar, imediatamente, ao setor competente da Secretaria de
Administragdo, os respectivos documentos e informacoes.
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Art. 10 — A opcao de que trata o art. 45 da Lei Municipal n°
3.176/2003 devera ser exercida, por escrito, perante a Secretaria Municipal de
Administracdo, até a data da posse, ciente o optante de que a opg¢do ndo tera “efeito
de vinculagdo permanente do Professor ou Especialista em Educagdo a escola ou
orgdo de ensino” e que poderd, no interesse da administracao, haver “mudanca de
lotagdo” (arts. 18 e 46 inc. II da mesma Lei)

§ 1° - Os candidatos que requererem e eventualmente tiverem
deferida prorrogagdo de prazo para posse, perderdo o direito a op¢do de que trata o
caput deste artigo, o mesmo ocorrendo com os candidatos que nao comparecerem na
data, horario e local agendados para op¢ao de lotacao, cabendo-lhes fazer a escolha
posteriormente, entre as vagas restantes.

§ 2° - A opcao de lotacao podera ser feita através de procurador
com poderes especificos, constituido por procuracao publica ou procuragdo particular
com firma reconhecida por autenticidade.

Art. 11 - Os servidores deverao entrar em exercicio, nos
respectivos cargos e nos locais para onde tiverem sido designados, impreterivelmente
nas datas estabelecidas pela Secretaria Municipal de Administrag¢ao, sob pena de ser
tornada sem efeito a nomeacao e posse de quem incorrer em tal situacdo, que sera
automaticamente considerado como desistente e excluido do concurso, independente
de qualquer formalidade.

Art. 12 - Confirmada oficialmente a ocorréncia de documentagao
incompleta, ndo aprovacao na pericia médica, perdas de prazos para posse ou
exercicio, ou desisténcia formal do candidato, proceder-se-a a convocagdo de novo
candidato habilitado, observada a ordem de classificacao no concurso.

Art. 13 - No caso de servidores publicos federais, estaduais ou
municipais, a investidura no novo cargo publico, nos casos em que fique
caracterizada acumulacdo ilicita de cargos, devera ser precedida de afastamento do
cargo anterior, assumindo o candidato a responsabilidade civil, administrativa e penal
pelas declaragdes que prestar.

§ 1° — Os servidores do Municipio de Montes Claros ocupantes
de cargos comissionados ou contratados deverdo requerer a sua exoneragao ou a
rescisdo do seu contrato antes da posse no cargo efetivo para o qual tenha sido
nomeado.

§ 2° — A andlise da situacdao de acimulo de cargos sera feita nos
termos da Instru¢dao n° 01, de 12/01/2011, da Secretaria Municipal de Administracao
e das demais disposigoes legais aplicaveis.
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Art. 14 - Todos os candidatos empossados deverdo,
obrigatoriamente, participar de treinamento introdutorio que sera disponibilizado
pela Secretaria de Administracdo e de outros eventos de orientagdo, preparagdo e
aperfeicoamento que forem exigidos pela Administragdo Municipal.

Art. 15 - Os casos omissos serdao dirimidos pela Secretaria
Municipal de Administragcdo, com apoio dos Secretarios Municipais de Satde e de
Educacao, conforme o caso e, se necessario, encaminhados a Procuradoria Juridica
do Municipio.

Art. 16 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao,

por afixacdo no quadro de avisos no sagudo da Prefeitura Municipal, ficando
revogadas as disposi¢des em contrario.

Montes Claros, 12 de janeiro de 2011.

Martha Pompeu Padoani
Secretaria Municipal de Administracio




